
1

1 ログイン

2 ユーザー情報の編集

3 空き家物件の管理

-------------------------------------

----------------------------

-----------------------------

P2

P2

P4

掲載内容

物件情報登録

操作マニュアル
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にアクセスします。

①

ログインIDとパスワードを入力します②

ログインをクリックします。③

②

③

ログイン完了です。

管理画面の機能は以下の通りです。

④
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1  ログイン

公開サイトを別ウィ

ンドウで展開します。

管理サイトから

ログアウトします。

サイトに掲載する、業者様の連

絡先などの情報を編集します。

サイトに掲載する、物件情報の

登録・編集・削除を行います。

管理者からのお知ら

せが表示されます。

当マニュアルをダウ

ンロードできます。

メールで操作サポー

トを受けられます。

2 ユーザー情報の編集

ユーザー情報は公開サイトにお問い合わせ先として掲載されます。

また、管理者からの連絡にもメールアドレスが使われるため、正しい情報をご登録ください。
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各項目を入力します。②

各項目は、公開ページのお問い合わせ先（上図）に表

示する項目ですので、モレなく入力します。

ユーザー名は名称として登録されます。※

ログインIDとパスワードは、ユーザー自身で変更が可

能です。

※

サイト利用者からのお問い合わせメール、パスワード

再設定メールは入力したメールアドレスに届きますの

で、必ず入力してください。

※

入力が終わったら「修正」をクリックします。④

一覧ページに画面が遷移し、登録が完了します。⑤

ログイン後「ユーザー情報編集」をクリックし

ます。

①
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①

②

電話番号、郵便番号はハイフン付の半角

数字で入力してください。

④



3-1 空き家物件の管理（登録）

「新規登録」をクリックします②

②
各項目を入力します。③

各項目について

入力が済んだら「登録して詳細情報へ」をク

リックします。

④

各項目で数字を入力する際には、必ず半角数字を使用し

てください。全角数字をご利用になると、公開時に正し

く検索されない恐れがあります。

掲載状態※

承認待ち 管理者の承認待ち、ホームページ

では非公開です。

物件を登録・編集された場合はシステムから、管

理者に承認依頼メールが自動送信されます。

管理者に承認された物件は公開され、公開通知が

メールで送信されます。

非公開 ホームページでは非公開です

下書き ホームページでは非公開です

入力途中の物件など「承認」段階に進めたくな

い場合に使用します。

物件の状況※

販売中 公開

商談中 「商談中」の注釈付きで公開

契約済み 「契約済み」の注釈付きで公開

郵便番号と住所・地区※

郵便番号をハイフンなしで入力すると住所と地区が自動的

に表示されます。

表示された住所・地区が実際と異なっている場合は適宜入

力しなおし修正して下さい。

物件名※

エリア大・中・行政区から自動表示します。

④
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3 空き家物件の管理

ログイン後「空き家物件管理」をクリックしま

す。

①

①

本システムでは、物件の掲載に際して管理者の承認が必須です。



詳細情報の入力画面が表示されるので各

詳細項目を入力します。

⑤

各項目について

入力が終わったら「登録して画像登録へ」を

クリックします。

⑥⑥

通学区※

基本情報で選択していただいた「エリア大」「エリア中」

「行政区」に合致した学校が表示されます。間違いがある場合

は修正入力してください
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各項目で数字を入力する際には、必ず半角数字を使用し

てください。全角数字をご利用になると、公開時に正し

く検索されない恐れがあります。

デマンド交通

基本情報で選択していただいた地域に合致したバス停の候補が

表示されます。適宜お選びください

※



写真・間取り等の画像を登録します。⑦

入力が終わったら「登録する」をクリックします。

一覧画面に戻り、入力が完了します・

⑨

登録された画像が一覧表示されるので

掲載順とキャプションを入力します。

⑧⑧

⑧

画像はご自身の端末のフォルダからドラッグアンドドロップ

することにより一括登録が可能です。

写真の登録点数にシステム上での制限はありませんが、サイ

トのレイアウトを維持するため、28点以下に納めてください。

ご自身の端末内の掲載したい

画像を選択します。

画像をグリーンのエリアにド

ラッグアンドドロップします。

⑨
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掲載順は半角数字で入力して下さい。



登録した内容を確認します。「プレビュー」を

クリックします

⑩

⑩

公開状態の画面が表示されます。「プレビュー」と

いうアイコンが目印です。確認をしたのち、ブラウ

ザの閉じるボタンを使用し、画面を閉じます。

実際に登録作業をする際には、このように入力画面とプレビュー画面を両方表示させておくと、修正内容がす

ぐに確認できるので便利です。

修正入力を行ったら、プレビュー側画面の、ブラウザのリロードを行うと修正が表示されます。
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登録した内容を管理者に承認申請します。

「承認依頼送信」をクリックします。

①

① 承認依頼のメールが管理者に発信され、管理者が承

認すると物件が掲載されます。

承認時にはご登録のメールアドレスに承認通知が届

きます。
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3-2 承認の依頼

②

物件の掲載が承認されると掲載状態が「公開

中」に変化します。

②

3-3 空き家物件の管理（編集）

ログイン後、左端の管理メニューの空き家物件管理を

クリックします。

①

①

各物件の下部に「基本情報編集」 「詳細情報編

集」 「画像登録」というボタンがあるので修正

したいボタンをクリックします。

②

②
各項目 の修正方法は「3-1登録」と同様です。③

！ 画像の削除について

画像を削除したい場合は削除したい画像の下の「画像

を削除」にチェックを入れ、「登録する」をクリック

してください。

！ 承認について

物件を編集した際にも、３−２の手順に従って承認作業が必要です。



3-4 空き家物件の管理（削除）

ログイン後、左端の管理メニューの空き家物件管理を

クリックします。

①

①

各物件の下部の「物件削除」ボタンをクリック

します。

②

②

確認警告が表示されますので、よろしければ

「OK」をクリックします。

③
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！ 承認について

物件削除の際は、承認作業は不要です。ただし、一旦削除した物件は画像も含め

復活できませんので、削除は緊急的な措置とお考えいただき、非表示・下書きな

どの機能をお使いいただくことをお勧めします。
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